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Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana:

1. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang 1. Pengetahuan dan pemahaman mengenai proses
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi Dan Pengelolaan bisnis Direktorat Perencanaan dan Keuangan
Perguruan Tinggi 2. Mampu mengoperasikan komputer

2. Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2020 Tentang
Perubahan Peraturan Pemerintah Nomor 26 Tahun
2015 Tentang Bentuk dan Mekanisme Pendanaan
Perguruan Tinggi Negeri Badan Hukum

3. Peraturan Pemerintah Nomor 23 Tahun 2019 Tentang
Statuta Universitas Islam Internasional Indonesia

4. Peraturan Presiden Nomor 57 Tahun 2016 Tentang
Pendirian Universitas Islam Indonesia

5. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 100 Tahun 2020
Tentang Tata Cara Penyediaan, Pencairan, dan
Pertanggungjawaban Pemberian Bantuan Pendanaan
Perguruan Tinggi Negeri Badan Hukum

6. Peraturan Rektor Nomor 2 Tahun 2021 Tentang
Pengelolaan Keuangan  Universitas  Islam
Internasional Indonesia

Keterkaitan Perlengkapan/Peralatan

1. SOP Mekanisme Pembayaran LS 1. Alat tulis kantor,

2. Komputer/laptop,
3. Printer dan scan,
4. Akses internet,
5. Dokumen,
6. Aplikasi FinSys.
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Catatan Digital dan Fisik
Pelaksana Mutu Baku
e ; Pelaksana
No Aktivitas Unit g Bendahara | Persyaratan/
Pengusul pad:KDlr. Al i Pengeluaran | Perlengkapan Witknu |- Ctpat
1 | Unit Pengusul Nota Dinas, | S5menit | Form
menginputg @ dan Dokumen Pertang
transaksi yang SPJ gungan
akan dicairkan Beban
pada Finsys
2 | Unit Pengusul Nota Dinas, | 1 menit | Serah
menyampaikan Dokumen SPJ Terima
dokumen dan Form Dokume
pencairan (digital Pertanggunga n
dan fisik) n Beban
3 | Pelaksana Nota Dinas, | 15 Lembar
melakukan Dokumen SPJ | menit | Verifikasi
verifikasi I:j lj dan Form
dokumen,




Pelaksana Mutu Baku
i . Pelaksana
No Aktivitas Unit . Bendahara | Persyaratan/
Pengusul pad:KDlr. Sl il Pengeluaran | Perlengkapan ol 1O
verifikasi pajak, Pertanggunga
dan  verifikasi C n Beban
akun A A
PVPPM Dokumen SPJ | 10 SPB
4 | memeriksa A terverifikasi | menit
dokumen dan Tidak Ya
menerbitkan ]
Surat Perintah
Bayar atau
menolak
pembayaran
5 | PPP memeriksa Dokumen 5menit | Dokume
dan % Pencairan n siap
¥ Tidak H
glcaalgandatang?:lnJ / \ E dibayar
menolak
pembayaran
6 | Bendahara Dokumen siap | 10 Blanko/
Pengeluaran dibayar menit | formulir
menyiapkan ¥ bank
dokumen-
dokumen yang
diperlukan
7 | Bendahara Dokumen 30 Bukti
melakukan pembayaran menit | Transfer
pembayaran
melalui Bank
8 | Pelaksana pada Rekening 5menit | Bukti
Dit. PK koran Kas/Ban
melakukan d k
pencatatan
transaksi
9 | Pelaksana pada Dokumen 5menit | Laporan
Dit. PK (Bagian sudah Keuang
Akuntansi) dibayarkan an
melakukan
posting  jurnal
pada Finsys
10 | Pelaksana pada v Seluruh 10
Dit. PK dokumen menit

melakukan Arsip
Digital dan Fisik
atas seluruh
dokumen.




